MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

CADERNO DE ENCARGOS

Procedimento por Concurso Publico N.2 21/2020

PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

Capitulo | - Disposi¢Oes Gerais

Clausula 1.2 | Objeto do contrato
O presente caderno de encargos compreende as cladusulas a incluir no contrato a celebrar no
ambito do presente procedimento que tem por objeto a aquisi¢ao de servicos para campanha
de sensibilizagao para operacao de recolha seletiva de biorresiduos, nas condi¢Ges descritas
na Parte Il do presente documento.

(CPV 79342200-5 - Servigos de promogao)

Clausula 2.2 | Prego Base
1- O prego base do procedimento, estabelecido para o Caderno de Encargos, para os efeitos
decorrentes do artigo 47.2 do CCP é o seguinte:
O prego base global do procedimento é de 89.850,00 € (oitenta e nove mil, oitocentos e
cinquenta euros) acrescido do Imposto sobre Valor Acrescentado.
2- O prego base foi fixado tendo por base uma consulta preliminar realizada ao mercado, com as

devidas adaptacGes as condicionantes da atual situacdo de Pandemia SARS COVID- 19.

Clausula 3.2 | Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado e seus anexos.
2. O Contrato integra os seguintes elementos:
a) Identificagdo do Gestor de Contrato;

) O clausulado contratual e anexos;
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C) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que estes erros e omissGes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

d) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;

e) O presente Caderno de Encargos;

f) A proposta adjudicada;

g) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do nimero anterior,
a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma

legal.

Clausula 4.2 | Duragdo do contrato
O contrato a celebrar no ambito do presente procedimento serd vigente pelo periodo de 12
meses, sem prejuizo das obrigagGes acessérias que devam perdurar para além da cessagdo do

contrato.

Capitulo Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS

Secgdo | — Obrigacdes do fornecedor

Subseccao | = Disposicdes Gerais

Clausula 5.2 | Obrigagdes principais do fornecedor
1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.

2. Constituem ainda obriga¢des do adjudicatario:
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a) Apresentar os documentos de habilitagcdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo 81.2
do CCP;

b) Prestar o fornecimento, conforme especificagdes do presente caderno de encargos;

¢) O adjudicatario ficard ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos materiais e
informaticos que sejam necessdrios e adequados ao fornecimento, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das
tarefas a cargo;

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante, o facto
que torne total ou parcialmente impossivel da prestacdo dos servicos objeto do
procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos do
contrato celebrado com a entidade adjudicante;

e) Nao alterar as condi¢des do fornecimento;

f) N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucdao do objeto do contrato, sem prévia
autorizacdo da entidade adjudicante;

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais, a sua situagado
juridica e a sua situacdo comercial;

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacGes que
obtenham no ambito da formacdo e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas para
fins alheios aquela execuc¢do, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes,
funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos.

i) Possuir todas as autorizagGes, consentimentos, aprovacoes, registos e licengas necessarios

para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

Subseccdo Il | Dever de sigilo

Clausula 6.2 | Informacao e sigilo
1. O co-contratante deve prestar ao contraente publico todas as informagdes que este |he
solicitar e que sejam necessarias a fiscalizacdo do modo de execucdo do contrato, devendo

o contraente publico satisfazer os pedidos de informacdo formulados pelo co-contratante e
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que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a
execugdo do contrato.

. Salvo quando, por for¢a do contrato, caiba ao co-contratante o exercicio de poderes publicos,
compete exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a informacdo por
parte de particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugao.

. O contraente publico e o co-contratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a

segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por for¢a da execuc¢do do contrato.

Seccdo Il | Obrigagdes do Municipio da Figueira da Foz

Clausula 7.2 | Prego contratual

. Pela prestagdo dos servigcos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio da Figueira da Foz
devera pagar ao fornecedor, os servicos efetivamente prestados, nos termos da Parte Il do
Caderno de Encargos e de acordo com os prec¢os constantes da lista de precos unitarios da
proposta adjudicada.

. O valor total da proposta adjudicada ndo podera ser superior ao preco maximo fixado no
presente Caderno de Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

. O preco referido no nimero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as
despesas de alojamento, alimenta¢do e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas).

Clausula 8.2 | Condigoes de pagamento

. As quantias devidas pelo Municipio da Figueira da Foz, nos termos das clausulas anteriores,
deverdo ser pagas apos a recegao, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo
contratado, as quais sé poderdo ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

. Nao poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.
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b)

c)

d)

Poderdo ser realizados pagamentos por conta do valor global do contrato, desde que sejam

de valor igual aos dos servicos efetivamente realizados.

Em caso de discordancia por parte do Municipio da Figueira da Foz, quanto aos valores
indicados nas faturas, devera este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a

proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

Capitulo lll - Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 9.2 | Forga maior

. A ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que

resulte de caso de for¢ca maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que ndo deverao,
nesses casos, ser impostas penalidades ao fornecedor.

Entende-se como casos de for¢ca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a
realizacdo pontual das prestacdes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Desde que verificados os requisitos do niUmero anterior, poderdo constituir casos de forga
maior, entre outros, os tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

Nao constituirdo casos de for¢a maior:

as circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

as determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento, pelo fornecedor, de deveres ou dnus que
sobre ele recaiam;

as manifestagdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo fornecedor;
os incéndios ou inunda¢bGes com origem nas instalagdes do fornecedor, cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de

normas de seguranga;
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e) as avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor, ndo resultantes de

f)

sabotagem;

os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior devera ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determinard a prorrogacdao dos prazos de cumprimento das obrigaces
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ca maior.

Clausula 10.2 | Resolugdo por parte do contraente publico
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o Municipio
da Figueira da Foz podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor
violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigacdes que lhe incumbem,
designadamente:
a) Se ndo forem cumpridas as especificacbes técnicas estabelecidas deste Caderno de

Encargos;

. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exercer-se-4 mediante declaracdo

enviada ao fornecedor e ndo determinara a repeticdo das prestacGes ja realizadas, a menos
que tal seja determinado pelo Municipio da Figueira da Foz.

A resolucdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer agao que venha a ser interposta
por parte do Municipio da Figueira da Foz com vista a justa indemnizagao por perdas e danos

eventualmente sofridos com incumprimento do contrato.

Capitulo IV |Caugdo

Clausula 11.2 | Prestagao de Caugao

N3o ha lugar a prestacdo de caucdo, nos termos do n2 2 do artigo 88.2 do Cdodigo dos Contratos

Publicos.
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Clausula 12.2 | Garantia de cumprimento contratual
Nos termos do previsto no n.2 3 do artigo 88.2 do CCP, poderd o Municipio da Figueira da

Foz proceder a retengdo de 10%, nos pagamentos a efetuar

Capitulo V — Seguros

Clausula 13.2 | Seguros

1. Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigacGes relativas ao pessoal
utilizado na prestacao de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislacdo aplicavel,
nomeadamente, aquela relativa a celebracdo de seguros de acidentes de trabalho, ao
cumprimento do horario de trabalho e a contratacdo de trabalhadores imigrantes, bem como
a legislacdo relativa a celebracdo de seguros de responsabilidade civil.

2. O Municipio da Figueira da Foz podera, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo

o prestador de servicos fornecé-la no prazo 5 dias uteis.

Capitulo VI - Resolucdo de litigios

Clausula 14.2 | Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Coimbra.

Capitulo VIl — Disposig¢des finais

Clausula 15.2 | Subcontratagio e cessido da posigdo contratual

A subcontratagao pelo fornecedor ou a cesséo da posi¢ao contratual depende da autorizagédo

prévia do Municipio da Figueira da Foz.

Clausula 16.2 | Publicidade

O cocontratante ndo podera fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade relacionada

com o presente contrato, sem a prévia autorizagdo do Municipio.
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Clausula 17.2 | Comunicagées e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagoes e
comunicacgdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdodigo

dos Contratos Publicos, para os seguintes enderecos de e-mail:

a) Para o Municipio da Figueira da Foz: municipe@cm-figfoz.pt;

) Para o cocontratante: o e-mail indicado na sua proposta;
C) Qualquer comunicagdo que ndo possa ser efetuada para os e-mails constantes das
alineas anteriores, sera efetuada para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

Clausula 18.2 | Direitos de Propriedade Intelectual

1. Correm inteiramente por conta do cocontratante, os encargos e responsabilidades
decorrentes da utilizagdo, na realizagdo da prestagdo de servigos, de materiais, de
equipamentos, veiculos, ferramentas, de elementos de construgao, de hardware, de software
ou de outros a que respeitem quaisquer patentes, licencas, marcas, desenhos registados e
outros direitos de propriedade industrial ou direitos de autor ou conexos.

2. Se o Municipio vier a ser demandado por ter sido infringido, na execugédo da prestacdo de
servigos, qualquer dos direitos mencionados no ponto anterior, 0 cocontratante respondera

nos termos do disposto no artigo 447.°, n.° 2, do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 19.2 | Legislagao aplicavel

Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no CCP
(Cadigo dos Contratos Publicos) e demais legislagbes em vigor.
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PARTE II
CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 1.2 | Objeto do concurso
1- O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia de procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisi¢ao de servigos para

campanha de sensibilizacdo para operacao de recolha seletiva de biorresiduos.

Clausula 2.2 | Especificagoes Técnicas

1 - Descricao da Campanha

A campanha de sensibilizagdo serd para desenvolver durante o periodo de 12 meses e sobre o
sistema de recolha seletiva de biorresiduos a implementar no Concelho da Figueira da Foz, nas
freguesias de Buarcos/ S. Julido, S. Pedro, Tavarede e Vila Verde.

A campanha de sensibilizacdo deve incluir todos os meios humanos, materiais e técnicos,
incluindo design, desenvolvimento e producdo de forma a concretizar as exigéncias definidas no

ponto 2.

2- Descrigdo Técnica

2.1 —Sensibilizacdo via contato telefdnico

- 12 fase: Aposicdo de comunicacdo (ex: monofolha informativa) de apresentac¢do do sistema de
recolha seletiva de biorresiduos, apelando ao contato de adesdo, em previsivelmente 10.000
habitacGes. Deverd ser disponibilizado contato telefonico da prestacdo de servigos atinente
apenas ao projeto de biorresiduos, com o intuito de prestar qualquer esclarecimento associado
ao projeto e sua adesdo. Nesta fase, deverd o prestador de servigos, através do contacto do
municipe (via telefone ou outro, p.e. WhatsApp) sensibilizar, informar e diligenciar a adesdo ao
sistema de recolha de biorresiduos. Este desempenho devera ser assegurado durante os 12

meses da campanha de sensibilizagao.
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- 22 fase: Entrega, ao domicilio, de Kit's de adesdo (fornecido pelo Municipio) ao projeto
resultante dos contactos telefénicos da primeira fase.
- 32 fase: estabelecimento de contacto telefénico, por parte do prestador de servigos, com os

aderentes no sentido de esclarecer eventuais duvidas sobre o projeto de biorresiduos.

2.2 - Sensibilizacdo porta-a-porta

Devera ser realizado campanha porta-a porta nas seguintes fases, num horizonte de 1.500
contatos e nos seguintes moldes:

- 12 fase: contacto direto porta a porta em 1.500 habita¢des (excluem-se as do contato via
telefone), com distribuicdo imediata de kit's de adesdo (fornecido pelo Municipio) ao sistema
de recolha seletiva. Nas habitac¢des visitadas sem sucesso, coloca¢cdo de monofolha informativa
de apresentagdo do sistema de recolha seletiva de biorresiduos, e com contacto do prestador
de servicos para agendamento e/ou esclarecimentos sobre o projeto e forma de aderir.

- 22 fase: estabelecimento de contacto telefénico ou outro, p.e. WhatsApp, por parte do
prestador de servigos, com os aderentes no sentido de esclarecer eventuais duvidas sobre o
projeto de biorresiduos.

- 32 fase: apds 6 meses do inicio, contato em fogos de grandes grupos, como associagoes

recreativas, mediante agendamento e divulgacao dos encontros.

2.3 — Design, desenvolvimento e producdo de materiais

a) Todo o design e desenvolvimento criativo da tematica de recolha seletiva de biorresiduos e

comportamentos adequados para a sua implementacdo é da responsabilidade do adjudicatario.
b) O adjudicatario devera desenvolver e apresentar previamente a entidade adjudicante o
modelo e proposta criativa com a respetiva maquetizagdo e que servird de base a todos os

materiais que sustentem a presente campanha de sensibilizacdo, para a devida aprovacao.

¢) Os materiais a produzir e que fazem parte integrante da presente campanha sdo os seguintes:
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- 22.000 monofolhas informativas, prevendo-se que 11.500 sejam distribuidas por contacto
direto
- 50 cartazes A3

- 10 Mupis

2.4 — Relatérios da campanha de sensibilizacdo

A prestadora de servigos deve apresentar relatérios mensais sobre a evolucdo da campanha de
sensibilizacdo onde deve apresentar em detalhe as diligencias para a sua implementacao, os
resultados e outros indicativos como o nimero de contactos realizados previstos em 2.1 e 2.2,

numero de participacbes/adesdes no projeto, entre outros.

3- Meios Humanos
3.1 - Sdo da exclusiva e inteira responsabilidade do prestador de servigos todas as obrigacGes relativas a
contratacdo e consequentes relacdes laborais do pessoal empregado ou colaboradores a qualquer titulo

na execucdo da presente prestacado de servicos, a sua aptidao profissional e a sua disciplina.

3.2- O Adjudicatario é obrigado a ter trabalhadores qualificados com conhecimentos técnicos para o
desempenho de todos os trabalhos solicitados na presente prestagdo de servicos. O Municipio podera
solicitar a qualquer momento ao Adjudicatario a apresentacdo de documentos comprovativos das

qualificagcGes e aptidGes profissionais dos trabalhadores atras referidos.

3.3 — Para a realizacdo do trabalho de sensibilizacdo porta a porta nas diferentes fases enunciadas no

ponto 2.1 deverdo ser disponibilizados no minimo 2 técnicos de sensibilizacdo ambiental.

4- Equipamento e ferramentas

Todo os meios necessarios, equipamento, veiculos, combustiveis, materiais, ferramentas, fardamentos,
ou quaisquer outros necessarios para a presente prestacdo de servicos, serdo da responsabilidade do

Adjudicatario.
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5- Sangoes

Podem ser aplicadas sang¢des ao Adjudicatario quando as tarefas plasmadas no contrato, neste Caderno
de Encargos e sua proposta, ndo sejam cumpridas de acordo com o previsto e que poderao ser deduzidas
na respetiva faturacao. As sanc¢des a aplicar sdo as seguintes:

a) Deficiente execucdo do fornecimento ou atraso na sua concretizacdo com responsabilidade

direta ou dolo — 50 €/ dia. Incumprimento.
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